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Acta	n.º	22/2021	

SECRETARIADO	EXECUTIVO	INTERMUNICIPAL	
 

Para dar cumprimento ao disposto no artigo 95, nº 1, do Anexo I da Lei n.º 75/2013, de 12 de setembro, no dia 

quinze  de dezembro de 2021,  pelas  dezassete  horas,  em  reunião  ordinária  no  edifício  sede da  Comunidade 

Intermunicipal da Região de Aveiro, esteve presente José Eduardo Alves Valente de Matos, Primeiro Secretário 

Executivo  Intermunicipal  da  Comunidade  Intermunicipal  da  Região  de  Aveiro,  enquanto  único  membro  do 

Secretariado Executivo Intermunicipal, secretariado por Olga Maria Mendonça da Silva Cravo, técnica superior 

da Comunidade Intermunicipal. 

Iniciada a reunião, foram tratados os seguintes assuntos: 

1. Acolhimento	a	novas	funcionárias	

Em nome de todos os colaboradores, terminados os respetivos concursos públicos, decidido desejar às novas 

funcionárias  ‐  Sandra  Julião  e  Monique  Maurício  ‐  votos  de  boas  vindas  à  equipa  e  aos  quadros  da  CIRA, 

desejando muitas felicidades nesta nova etapa profissional.  

2. CIRA	–	Gestão	Documental	e	de	Processos	

No âmbito do projeto de reengenharia de processos, integrando a operação Região de Aveiro Digital, decidido 

remeter  uma  comunicação  aos  colaboradores  internos  da  CIRA,  informando‐os  que  foram  produzidas 

clarificações e alterações quanto à gestão documental e utilização das ferramentas  informáticas  (MGD/AIRC) 

para criação, assinatura e tramitação de documentos e processos internos. 

Neste sentido, o Conselho Intermunicipal decidiu, na sua reunião de 22 de novembro, aprovar regras gerais de 

gestão documental e documentos de apoio para aplicação pelos serviços, nomeadamente: 

− manual para a normalização documental; 

− instrução de serviço para a gestão de processos; 

− instrução de serviço para a gestão documental; 

− instrução de serviço para a assinatura digital. 

Toda a documentação está disponível no servidor de ficheiros. 

Serão  ainda  criados  no MGD modelos  de  tipos  de  documentos,  à medida  que  a  sua  necessidade  for  sendo 

identificada pelos utilizadores. 

Agradece‐se que, caso detetem alguma inconsistência nesta documentação de apoio, avisem para que possa ser 

avaliada/corrigida, mantendo o sentido base de melhoria contínua. 

3.	 Aquisições	e	Despesas	Autorizadas	

 Foi decidido promover as seguintes aquisições e pagamentos: 
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Aquisições Bens e Serviços 

‐ Aquisição de testes deteção COVID.

‐ Apoio remoto nas aplicações de base do ERP (OAD/MGD).

‐ Publicidade – Presença Institucional na revista “As 1500 + empresas da Região”. 

 
 

Pagamentos  Montante (c/ IVA) 

‐ União de Transportes dos Carvalhos, Lda. 10.213,98 € 

‐ Solis Importação e Exportação, Lda. 410,45 € 

‐ Optirate Mediação Seguros, Lda. 289,13 € 

‐ EDP Comercial – Comercialização de Energia, S.A 447,31 € 

‐ Multiplos – Serviços de Gestão, Lda. 9.627,77 € 

‐ AVEITRONICA, Unipessoal, Lda. 6,50 € 

‐ Auto Viação da Murtosa  43.653,73 € 

‐ Segurança Social  15.485,52 € 

‐ MEO – Serviços de Comunicações e Multimédia, S. A. 256,64 € 

‐ Vidraria Ana Almeida Unipessoal, Lda. 130,85 € 

‐ António Jorge Serra Ferreira  615,00 € 

‐ Skillmind ‐ Consultoria e Sistemas de Informação S.A. 7.330,28 € 

‐ Pingo Doce – Distribuição Alimentar, SA. 16,99 € 

‐ Ferlimpa 2 ‐ Limpezas Gerais e Manutenção, Lda. 553,50 € 

‐ ADSE – Direção Geral de Proteção Social 1.048,24 € 

‐ Rosa Maria Tomás da Conceição 3.628,50 € 

‐ STAL – Sindicato Nacional dos Trabalhadores da Administração Local 23,48 € 

‐ Direção‐Geral do Tesouro  8.755,00 € 

‐ Caixa Geral de Aposentações  939,28 € 

‐ Bongás Express – Combustíveis S.A. 176,86 € 

‐ Forminho – Consultoria de Gestão e Formação, Lda. 6.195,07 € 

‐ Auto‐Viação Feirense, Lda.  7.361,78 € 

‐ Topfloor Unipessoal, Lda.  3.628,50 € 

‐ Zenithiwings, Lda.   18.437,70 € 

‐ Galetos Dourados, Lda.  20,00 € 

 

Não havendo mais nada a tratar, o Primeiro Secretário Executivo Intermunicipal encerrou a reunião, tendo‐se 

lavrado a presente ata que redigi e subscrevo ___________________________________________ e, depois de 

assinada,  será  publicada  no  sítio  da  Internet  da  Comunidade  Intermunicipal  da  Região  de  Aveiro,  dando‐se 

cumprimento ao disposto no ponto 4 do artigo 95.º do Anexo I da Lei n.º 75/2013, de 12 de setembro. 

 

O Secretário Executivo, 

____________________________________________ 
José Eduardo de Matos 
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