Regiao
Aveiro

COMUNIDADE INTERMUNICIPAL

Regulamento de Utilizagao de Viaturas Intermunicipais

Tendo como objetivo garantir uma gestdo mais eficaz e eficiente da sua frota automével, a Comunidade
Intermunicipal da Regido de Aveiro, doravante designada por CIRA, entende ser essencial promover a
utilizacao racional das viaturas e otimizar os recursos intermunicipais a disposi¢ao.

A utilizagéo dos veiculos deve ser feita de forma criteriosa e sustentavel pelos servigos internos da CIRA,
sempre com o objetivo de prevenir desperdicios e assegurar o bom uso dos bens publicos.

Neste sentido, o presente regulamento — enquadrado na alinea d) do artigo 84.° do Anexo | da Lei n.°
7512013, de 12 de setembro — visa estabelecer regras claras que conciliem uma gestéo justa e equilibrada
das viaturas com a resposta as necessidades operacionais da entidade que delas carecem para o
cumprimento.

SECGAO|I
Disposicoes Gerais
Artigo 1.°  Lei habilitante

O presente Regulamento é elaborado ao abrigo do disposto no artigo 241.° da Constituicdo da Republica
Portuguesa e de acordo com a competéncia conferida na alinea

do artigo 84.°, do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redagéo, diploma que aprovou
o Regime Juridico das Autarquias Locais.

Artigo 2.° Ambito de aplicagéo

O Regulamento de Utilizagao de Viaturas Intermunicipais aplica-se a todas as viaturas propriedade da CIRA
e as que, por locagao ou a qualquer outro titulo, se encontrem a guarda da CIRA, sendo esta responsavel
pela sua utilizagao.

Artigo 3.° Objeto

1— O presente Regulamento tem por objeto a organizagao, gestao e disciplina da utilizagao dos veiculos
intermunicipais, estabelecendo normas visando:



a) Dimensionar, quantitativa e qualitativamente, os transportes intermunicipais em relagao as necessidades
da CIRA, otimizando os recursos existentes;

b) Gerir de forma centralizada a aquisicdo, a manutengdo, a reparagdo e a utilizagdo dos veiculos
intermunicipais.

Artigo 4.° Competéncia
1. Compete ao Secretariado Executivo Intermunicipal:
a) Afetar os veiculos de representacéo e os veiculos de servigos gerais;
b) Autorizar a condugéo direta dos veiculos da frota intermunicipal.

2. As competéncias elencadas s&o suscetiveis de ser delegadas.

SECCAO II
Utilizacao dos Veiculos Intermunicipais

Artigo 5.° Circulagédo

1. Os veiculos intermunicipais apenas podem ser utilizados para o desempenho de atividades
inseridas no ambito das atribuigcbes e competéncias da CIRA.
Os veiculos intermunicipais ndo podem ser utilizados para fins particulares.
Os veiculos intermunicipais sé poderdo circular na via publica com todos os documentos
legalmente exigiveis.
4. O Secretariado Executivo Intermunicipal, tendo em consideragéo as suas tarefas e a necessidade

de imediata disponibilidade para o servigo, dispora de utilizagdo permanente das viaturas.
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SECCAO Il
Condugao dos veiculos intermunicipais

Artigo 6.° Legitimidade para o exercicio da condugao
1. Os veiculos Intermunicipais apenas podem ser conduzidos por trabalhadores no exercicio de
fungdes publicas ou em regime de prestagdo de servicos a CIRA, devidamente habilitados para a
classe de veiculo a operar.
2. Excecionalmente, em situagdes devidamente fundamentadas e de acordo com a necessidade, 0s
veiculos intermunicipais poderdo ser conduzidos por terceiro, mediante autorizacdo do
Secretariado Executivo Intermunicipal.

Artigo 7.° Responsabilidade do condutor
1. O condutor é responsavel pelo veiculo que lhe for distribuido, competindo-lhe, nomeadamente:
a) Cumprir o disposto no Cddigo da Estrada e neste Regulamento;
b) Verificar se o veiculo possui toda a documentagao e acessorios necessarios para poder circular;
c) Zelar pela boa conservagao do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e limpeza interior,
sempre que necessario;



Zelar, em coordenacao com os restantes servigos, pelo cumprimento dos planos de reviséo e de
lubrificagao do veiculo;

Participar, em documento préprio e de imediato ao Secretariado Executivo Intermunicipal,
qualquer dano, anomalia ou falta de componentes detetadas;

Efetuar no inicio de cada utilizagdo da viatura a inspe¢éo visual do veiculo de forma a certificar-se
de que 0 mesmo n&o apresenta danos néo participados;

Verificar os niveis de 6leo, agua e a pressao dos pneus;

Respeitar o itinerario e horarios autorizados, tempos de estadia e outras condigdes que lhe forem
transmitidas, salvo por motivos devidamente justificados;

Entregar o Boletim de Servico da viatura, devidamente preenchido, no final de cada servigo
efetuado;

Comunicar, por escrito, ao respetivo superior hierarquico a proibicao do exercicio da condugéo por
indicagdo médica ou a inibico de conduzir por decisdo sancionatdria.

Artigo 8.° Responsabilidade disciplinar
Constituem violagéo ao presente Regulamento, entre outros, os seguintes atos e omissdes:
A violagdo as normas constantes do presente Regulamento e demais legislagao aplicavel;
A utilizagao ndo autorizada de veiculo intermunicipal;
A ndo comunicagdo de avaria, ocorréncia ou acidente nos prazos estipulados no presente
Regulamento e da qual venham a resultar danos para a Comunidade Intermunicipal da Regido de
Aveiro;
O preenchimento do Boletim de Servigo da viatura de forma ilegivel ou incorreta no final de cada
servico efetuado;
A falta de entrega do Boletim de Servigo no prazo estipulado;
A condugéo de veiculo Intermunicipal por parte de condutor(a) quando inibidos de conduzir por
decisao administrativa, sentenca judicial ou proibigado médica;
A conducdo de veiculo intermunicipal sob o efeito de alcool e/ou estupefacientes;
A n&o solicitagdo atempada das revisdes periddicas do veiculo intermunicipal.
As violagbes ao presente Regulamento sdo passiveis de responsabilidade disciplinar, exceto
quando o condutor atue no cumprimento de ordens ou instrugdes em matéria de servico emanadas
pelo seu superior hierarquico desde que, previamente, delas tenha exigido a sua transmissao ou
confirmacao por escrito.

Artigo 9.° Multas, coimas e outras sangoes

As multas, coimas e outras sang¢des aplicadas em consequéncia de infragbes as obrigagdes impostas por
lei e imputéveis ao condutor séo da sua exclusiva responsabilidade.
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Artigo 10.° Gestao da frota Intermunicipal
Compete ao Secretariado Executivo Intermunicipal ou funcionario com competéncias delegadas
assegurar, relativamente as viaturas Intermunicipais:
O seu perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranca e limpeza;
O cumprimento de todas as obrigacdes legais relativas aos veiculos em servigo;
A existéncia de seguro da viatura, passageiros e, quando necessario, dos bens a transportar;
A existéncia, em cada veiculo, dos documentos proprios e do Boletim Diario de Servigo.
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SECGAO IV
Procedimentos de utilizagao

Artigo 11.° Boletim diério de servigo
Todas as viaturas da frota intermunicipal devem possuir um boletim diario de servigo, sendo
obrigatério o0 seu preenchimento por todos os condutores no inicio e final de cada utilizagéo.
O boletim diario de servigo deve conter os seguintes dados:
Nome legivel do(a) condutor(a);
Identificagdo do numero de frota da viatura;
Servigo utilizador;
Descricéo do destino e servigo prestado;
Quilémetros no inicio e no final da viagem;
Horas de saida e entrada.
O boletim diario de servigo devera ser visado pelo Secretariado Executivo Intermunicipal ou por
funcionario com competéncias delegadas.

Artigo 12.° Acidentes
Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer sinistro automével ou
ocorréncia em que intervenha um veiculo pertencente a frota intermunicipal, ainda que sem
contacto fisico com outros bens ou utentes, do qual resultem danos materiais ou corporais.
Compete ao Secretariado Executivo Intermunicipal ou ao funcionario com competéncias
delegadas, a averiguagao detalhada dos acidentes com veiculos municipais com o objetivo de:
Minimizar custos;
Obter as indemnizagdes devidas;
Atribuir responsabilidade civil;
Averiguar indicios de responsabilidade disciplinar;
Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.

Artigo 13.° Procedimento em caso de acidente
Em caso de acidente o condutor deve adotar o seguinte procedimento:
Obter no local e momento do acidente, sempre que possivel, os elementos necessarios ao
completo e correto preenchimento da «Declaragdo Amigavel de Acidente de Viag&o» junto dos
intervenientes e testemunhas;
Preencher e entregar ao Secretariado Executivo Intermunicipal, o formulario de Participagao

Interna do Acidente, no prazo maximo de vinte e quatro horas;

Em caso de acidente o condutor deve solicitar a interveng¢do da autoridade policial sempre que:
O condutor do veiculo particular ndo queira preencher ou assinar a «Declaragdo Amigavel de
Acidente de Viagéo»;

O condutor do veiculo particular ndo apresente no local e momento do acidente, documentos
validos e necessarios a sua identificagéo, do veiculo e entidade seguradora;

O condutor do veiculo particular se ponha em fuga sem se identificar, devendo, sempre que
possivel, ser anotada a sua matricula e outros dados que permitam a sua identificagéo;

O condutor do veiculo particular manifeste um comportamento anémalo;

Do acidente resultem danos corporais;

Do acidente resultem indicios da existéncia de danos materiais graves;

O veiculo particular tenha matricula estrangeira.



Artigo 14.° Procedimento em caso de avaria
1. Em caso de avaria do veiculo o condutor deve adotar o seguinte procedimento:

a. Prosseguiramarcha, caso tal ndo agrave a avaria e o veiculo possa circular com respeito
pelo Cadigo da Estrada;

b. Em caso de imobilizagdo do veiculo comunicar, imediatamente, tal facto ao Secretariado
Executivo Intermunicipal, que providenciara pelo transporte do(a) condutor(a), bem como
pelo reboque da viatura e sua posterior reparagéo.

2. Nas circunstancias descritas na alinea b) do nimero anterior, o condutor néo pode abandonar o
veiculo imobilizado até a sua remogéo.

3. Todas as avarias detetadas em veiculos da frota intermunicipal deverdo ser participadas ao
Secretariado Executivo Intermunicipal ou ao funcionério com competéncias delegadas, no prazo
de vinte e quatro horas.

Artigo 15.° Manutengao preventiva

Os condutores dos veiculos Intermunicipais em circulagdo sao responsaveis por alertar o Secretariado
Executivo Intermunicipal ou o funcionério com competéncias delegadas, da proximidade das revisdes e
lubrificagdes periddicas sinalizadas no veiculo ou de qualquer anomalia verificada no mesmo.

Artigo 16.° Participagao de furto ou roubo

1. O furto ou roubo de um veiculo intermunicipal, assim como de qualquer acessorio da mesma, deve ser
participado de imediato ao Secretariado Executivo Intermunicipal e confirmado, no prazo de vinte e quatro
horas, por escrito em relatério circunstanciado, do qual conste o dia, a hora, o local, a identificagdo de
testemunhas e outros dados que possam contribuir para o esclarecimento dos factos.

2. Compete ao Secretariado Executivo Intermunicipal:
a) Participar as autoridades policiais o furto ou roubo da viatura;

b) Proceder as necessarias averiguagoes.

SECGCAOV
Abastecimento e outros servigos

Artigo 17.° Preenchimento do cartdo de abastecimento e entrega de comprovativo e taldes
1. Apds o abastecimento/carregamento os condutores dos veiculos Intermunicipais deverao,

obrigatoriamente:
a. Preencher o cartdo de abastecimento, que se encontra em cada uma das viaturas
intermunicipais;

b. Entregar ao os taldes com assinatura ou rubrica legivel do funcionario, com a indica¢éo
do numero de quilémetros e matricula da viatura.

Artigo 18.° Veiculos de representagao e de atribuicao
1. Aos veiculos definidos no artigo 8.°, alinea a) e artigo 9.°, alinea a) do presente Regulamento nao
se aplica o disposto no artigo anterior.



2. Os taldes de abastecimento/carregamento designadas no presente artigo devem ser entregues,
no prazo maximo de cinco dias, ao Secretariado Executivo Intermunicipal com assinatura ou
rubrica legivel, com a indicagéo do numero de quildmetros e matricula da viatura.

Artigo 19.° Outros servigos
1. Ao cartdo de abastecimento/carregamento poderdo estar associados outros servigos
relacionados com a utilizagdo dos veiculos integrados na frota intermunicipal, designadamente o
pagamento de portagens, estacionamento, lavagens e outros.
2. A utilizagdo do cartdo de abastecimento para a aquisi¢do dos servigos referidos no nimero
anterior obedece ao disposto na presente Secgao.

SECGAO VI
Disposicdes finais

Artigo 20.° Protecao de dados pessoais

1. A Comunidade Intermunicipal de Aveiro procede ao tratamento de dados pessoais dos condutores
dos veiculos intermunicipais, nos termos deste Regulamento, para efeitos da gestdo da frota
intermunicipal, podendo esse tratamento ser realizado por sistemas manuais automatizados, com
base na gestao do relacionamento contratual, cumprimento de obrigagdes legais ou prossecugao
de interesses legitimos de seguranga de pessoas e de bens.

2. A Comunidade Intermunicipal tem um compromisso de conformidade com as normas juridicas de
protecdo de dados pessoais.

3. Os trabalhadores da CIRA ou terceiros condutores dos veiculos podem exercer os seus direitos
de informacao, de reclamagao, ou de prote¢éo de dados, designadamente os direitos de acesso,
retificagdo, oposicéo, limitagéo de tratamento, portabilidade ou apagamento, através de pedido de
exercicio desses direitos formulado através do e-mail geral@cira.pt ou presencialmente.

4. Os titulares dos dados tém ainda o direito a apresentar reclamacéo diretamente a autoridade de
controlo, devendo, nesta situagdo, contactar a Comisséo Nacional de Prote¢do de Dados.

Artigo 21.° Normas de contetdo técnico

A aprovac&o do presente Regulamento néo prejudica a posterior elaboracéo e alteragao de quaisquer
normas de contetido técnico, que permitam executar e complementar as suas disposigoes.

Aprovado em Conselho Intermunicipal, aos 23 de fevereiro de 2026





